
    
 
 
 
L’IÉSEG School of Management est une Grande Ecole de Commerce post-bac classée dans le top 10 des 
meilleures écoles de commerce françaises. 
Dans le cadre de son développement, le service Etudes de l’IÉSEG recrute sur le Campus de Lille un poste 
de : 
 

Chargé(e) de Scolarité Bachelor  
 
 
 
Détail des missions : 

 

- Gestion des dossiers étudiants, notes et bulletins 

- Gestion des plannings 

- Organisation des évaluations 

- Suivi des absences 

- Mise à jour du catalogue des cours 

- Gestion des questionnaires d’évaluation des enseignements 

- Gestion des réservations des salles 

 

 
Profil et compétences requises : 
 
- Formation : Bac+2 minimum 
- Expérience : 2 ans minimum 
- Niveau d’anglais : courant 
- Maîtrise des outils informatiques (à préciser) : pack office 
- Qualités recherchées : organisation, rigueur, autonomie, réactivité, qualités relationnelles, esprit 
d’équipe 
 
 
Type de contrat : CDI 
 
Début de contrat : 29/08/16 
 
 
Candidature : envoyer lettre de motivation, CV, photo et prétentions à  
 
IÉSEG – A l’attention de :Isabelle CAMPOS - 3 rue de la Digue -59000 Lille ou adresse mail (à 
préciser) :i.campos@ieseg.fr 
 

 


