
    
 
 
L’IÉSEG School of Management Paris-Lille est classée dans le top 10 des Ecoles de Commerce et de 
Management en France. L’école est membre de l'Université Catholique de Lille et de la Conférence des 
Grandes Ecoles. L’IÉSEG est la seule école post-bac à avoir la double accréditation internationale EQUIS et 
AACSB.   
 
Dans le cadre de son développement, notre Direction des Etudes recrute pour son campus de Paris-La 
Défense un(e) : 
 

Chargé(e) des Echanges Internationaux 
 
 
Détail des missions : 
 
Pour les Etudiants IN (internationaux accueillis sur le Campus Paris) : 

• Gestion des learning agreements 

• Gestion des transcripts (bulletins) 

• Préparation des rentrées académiques  

• Présentations en amphi pour les nouveaux arrivants 

• Entretiens individuels  

• Inscriptions aux cours  
 

Pour les Etudiants IESEG du Campus Paris en échange à l’étranger : 

• Gestion des dossiers de départ 

• Gestion des dossiers de bourses d’échange 

• Relance des différentes universités partenaires sur leur procédure d’inscription  
 
 
Profil et compétences requises : 
 
- Formation : Bac+2 minimum 
- Expérience : 2 à 5 ans  
- Niveau d’anglais : très bon niveau exigé 
- Maîtrise des outils informatiques : pack office 
- Qualités recherchées : organisation, rigueur, autonomie, réactivité, qualités relationnelles, esprit 

d’équipe, polyvalence 
 
Spécificités du poste : Polyvalence  
 
Type de contrat : CDD jusqu’en décembre 2016 (avec possibilité de CDI) 
 
Début de contrat : Dès que possible  

 
Candidature : envoyer lettre de motivation, CV et prétentions à : 
 
IÉSEG School of Management  – A l’attention de : Angélique MATYNIA - Socle de la Grande-Arche, 1 
parvis de la Défense, 92044 Paris-La Défense cedex  
ou recrutement.etudesparis@ieseg.fr 
 
 


